
ポスター作製依頼方法

視認性の良いポスターで販売促進を行い、CS向上につなげましょう。

■想定される活用シーン *下記以外の用途にも発注可能です

周年祭、納涼祭などの各種イベントや店舗限定のフェアポスター、カウンター表示や案内ＰＯＰなど

■作成フロー

*データ納品の場合、費用は発生いたしません

（データはPDF・JPG・AIから選択できます）

*ポスター印刷の場合は、別途印刷費が発生します。

作成に２週間は必ずみてください

（印刷物を依頼する際は更に２週間みてください）

SV 支店長承認
クリエイティブデザイン室

淺川様 SV

キントーン：k762 印刷物・広告原稿 制作依頼

キントーン申請 キントーン申請の承認 制作物作成 メールにてデータ確認
*データ納品後、修正がある
場合はメールで依頼

Before → Afterイメージ
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視認性の向上が
期待できます！

2週間前厳守



ポスター作製依頼方法
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■価格表 *A3サイズであれば、コート紙がおすすめです

フォト半光沢紙と大差はございません。

【参考】ポスターサイズイメージ



ポスター作製依頼方法
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■依頼時のポイント

言葉だけで作成してほしいPOPのイメージを伝えることは容易ではありません！
イメージ図を作成し添付することでその後のやり取りがスムーズになり、完成までの時間を大幅に短縮し
ます

POP作成指示書イメージ



コーナー表示/アルファベット表示
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■作成フロー
申請書に必要事項をご記入いただき、
事業サポート室の佐藤または夫松にご連絡ください

*作成に２週間は必ずみてください

■過去事例（コーナー表示）

新規オープンやリニューアルの際に、コーナー表示の作成も
ご検討ください。

■申請書

アルファベット表示もご用意ございます



キントーン申請方法
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https://sdx.cybozu.com/k/762/?bview=ASSIGN

k762 印刷物・広告原稿 制作依頼

②クリック

①キントーンへ

https://sdx.cybozu.com/k/762/?bview=ASSIGN


キントーン申請方法
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③申請者の情報を入力

SVが申請の場合は、【本部・支店】



キントーン申請方法
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⑤ファイル名を記載

④概要のものをチェック



キントーン申請方法
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⑦ポスター作成の指示書や、画像データ

⑥PDFデータ、印刷納品にチェック

※データのみ希望の場合は、印刷納品のチェックは不要



キントーン申請方法
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⑧データ配信のみ希望⇒記入不要

印刷・郵送を希望⇒納品先、住所を記入

データ配信のみ希望⇒「00000」記入

印刷・郵送を希望⇒計上先コード、店舗名を記入



キントーン申請方法
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⑨上長を承認者経路に追加

クリエイティブデザイン室（旧事業推進室マーケティングチーム）から
SVおよび支店長の皆様へ、印刷物・広告原稿の制作依頼に関するお願い
承認が遅れることで制作開始が遅れ、結果的に店舗の皆様が困るためという
状況になることを防ぐため、
ご依頼の際はあらかじめ店舗と連携の上、スムーズに申請が進むようご配慮
をいただければ幸いです。



キントーン申請方法
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⑩保存



キントーン申請方法
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⑪『申請する』⇒『実行』をクリック



キントーン申請方法
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クリック

編集したい場合


