
お知らせ画面は

確認したら終了をクリック

システム選択で

「発注業務」を選択

黄色枠：「作業当日」を示しています。

緑色枠：標準メニューシステムからのデータ

は既に「取込済み」を示しています。

青色枠：データはまだ取り込まれておらず、

作業が必要な状態を示しています。



②納品日があっているか

確認してから「取込」しよう！

米・油・乾物・砂糖・塩・醤油などの

基礎調味料は数量が０になっているので注意！

（最下行に表示）

この段階ではまだ

発注はされていません。

赤枠のメニュー発注欄に、標準メニュー

システムで入力した食数から食材の使用

量を換算して発注数が入っています。

「検索」をクリックして、「大分類」や「中分類」、直接

「商品名カナ」に半角カナで打ち込んで検索「実行」する

※一番下の行に商品コードを直接入力して追加も可能

①納品日右側のスクロールバーから納品日を指定



「OK」をクリックして「未送信」

が消えていたら送信完了！

「戻る」で使用日選択画面に

戻ったら発注日も「取込済み」

になっていることを確認！

「送信処理を実行しますがよろしいですか？

」

「正常に終了しました」

「送信処理完了しました」



「発注明細一覧」クリック

「印刷」をクリックすると

「発注明細一覧」が表示！

③出力範囲の条件（納品日など）を

決定し、「印刷」をクリックすると

「発注明細一覧」が表示されます。

（ 1日でも1週間まとめてでも出力可能です）

②「発注明細一覧」クリック

①システム選択で

「発注業務」を選択


